
第三十章

会计报表

第一节 会计报表的概念

（一）会计报表的概述★★

（二）会计报表的目标和作用★

（三）会计报表的编制要求★★

（四）会计报表编制前的准备工作★★

（一）会计报表的概述★★

1.概念

会计报表是以日常账簿资料为主要依据编制的，总括反映企业财务状况、经营成果和现金流

量等会计信息的书面文件。

【提示】会计报表是会计核算的最后一个环节，也是会计循环过程的终点。编制会计报表是

会计核算的专门方法。

2.完整的会计报表包含的内容

（1）资产负债表：反映企业某一特定日期财务状况的报表；

（2）利润表：反映企业在一定期间经营成果的报表；

（3）现金流量表：反映企业在一定期间内现金及现金等价物流入和流出情况（现金流量情



况）的报表；

（4）所有者权益变动表：反映构成所有者权益的各组成部分当期增减变动情况的报表。

（5）附注：对在上述会计报表中列示项目的文字描述或明细资料，以及对未能在这些报表

中列示项目的说明等。

【2023 年·单选】总括反映企业特定时点和一定时期财务状况、经营成果以及现金流量情

况等的结构性书面文件是（ ）。

A.会计报告

B.会计报表

C.会计分析

D.会计账簿

答案：B

解析：会计报表是总括反映企业特定时点和一定时期财务状况、经营成果以及现金流量情况

等的结构性书面文件。

【2025 年·多选】完整的会计报表包括（ ）。

A.银行存款余额调节表

B.利润表

C.所有者权益变动表

D.资产负债表

E.现金流量表

答案：BCDE

解析：完整的会计报表包括资产负债表、利润表、现金流量表、所有者权益变动表及附注，

故 BCDE 选项正确。A选项银行存款余额调节表不属于会计报表。

【2021 年·单选】关于会计报表的说法，错误的是（ ）。

A.会计报表是包括反映企业财务状况、经营成果和现金流量等会计信息的书面文件

B.会计报表是单位财务人员向管理层报告工作的书面文件

C.会计报表是会计循环过程的终点

D.会计报表是会计核算的最后一个环节

答案：B

解析：会计报表是以日常账簿资料为主要依据编制的，总括反映企业财务状况、经营成果和

现金流量等会计信息的书面文件。它既是会计核算的最后一个环节，也是会计循环过程的终



点。

（二）会计报表的目标和作用★

1.投资者和债权人：可以进行正确的投资决策和信贷决策。同时，投资者还可据以评估企业

管理层对受托资源的经营管理责任的履行情况。

2.企业管理者：考核和分析企业财务成本计划或预算的完成情况，总结和分析企业经营中所

取得的成绩和存在的问题，评价企业的经济效益，作出改进生产经营管理的决策。

3.国家有关部门：可以采取各种经济杠杆和政策进行必要的宏观调控，促进社会资源的有效

配置。

（三）会计报表的编制要求★★

1.在编制会计报表前应依法对会计账簿记录（总账、明细账、日记账和其他辅助性账簿）进

行审核。

2.会计报表的编制应当符合会计法和国家统一会计制度关于会计报表的编制要求、提供对象

和提供期限的规定。其他法律、行政法规另有规定的，从其规定。各单位应做到合法合规。

3.企业编制的会计报表应当真实可靠、全面完整、编报及时、便于理解。

要求 内涵

真实可靠 企业会计报表要真实地反映交易或事项的实际情况，不能弄虚作假，会计报

表应当根据经过审核的会计账簿记录和有关资料编制，这是保证会计报表质

量的重要环节。

全面完整 企业会计报表应当全面披露企业的财务状况、经营成果和现金流量，完整地

反映出企业经济活动的过程和结果。

编报及时 企业应当依照法律、行政法规和国家统一会计制度有关会计报表提供期限的

规定，及时编制、提供会计报表。

便于理解 企业编制的会计报表应当清晰明了，便于使用者理解和利用。

【2025 年·多选】企业编制会计报表的基本要求包括（ ）

A.真实可靠

B.全面完整

C.编报及时

D.准确无误

E.便于理解



答案：ABCE

解析：报表编制要求真实可靠、全面完整、编报及时、便于理解，故 ABCE 正确。D“准确无

误”过于绝对，允许合理估计。

（四）会计报表编制前的准备工作★★

1.全面财产清查（账实相符）

（1）应收款项、应付款项、应交税费等是否存在，与债务、债权单位的相应债务、债权金

额是否一致。

（2）原材料在产品、自制半成品、库存商品等各项存货的实存数量与账面数量是否一致，

是否存在报废损失、积压物资等。

（3）各项投资是否存在，投资收益是否按照国家统一会计制度规定进行确认和计量。

报表的概念

（4）房屋建筑物、机器设备、运输工具等各项固定资产的实存数量与账面数量是否一致。

（5）在建工程的实际发生额与账面记录是否一致。

（6）需要清查、核实的其他内容。

企业还应当在年度中间根据具体情况，对各项财产物资的结算款项进行重点抽查、轮流清查

或者定期清查。

2.检查会计事项的处理结果（账账相符、账证相符）

（1）核对各会计账簿记录与会计凭证的内容、金额等是否一致，记账方向是否相符。

（2）按规定的结账日进行结账，结出有关会计账簿的余额和发生额，并核对各会计账簿之

间的余额。

（3）检查相关的会计核算是否符合国家统一会计制度的规定。

（4）对于国家统一会计制度没有规定统一核算方法的交易、事项，检查其是否按照会计核

筛的一般原则进行确认和计量以及相关账务处理是否合理。

（5）检查是否存在因会计差错、会计政策变更等原因需要调整前期或者本期相关项目的情

况。


