
第三节 劳动合同订立

知识点劳动合同的概念、法律特征、原则★★

（一）劳动合同的概念

劳动关系双方当事人依法约定的明确双方权利和义务的协议；是发生在劳动者和用

人单位之间的一种法律事实，即确立劳动关系的法律形式。

劳动合同一经双方当事人依法签订，即确立了劳动者与用人单位之间的劳动法律关

系。

采用以劳动合同作为确立劳动关系的基本形式，是世界大多数国家的普遍做法。

1995 年 1 月《劳动法》实施后，全国各类企业依法普遍实施了劳动合同制度。

（二）劳动合同法律特征

劳动合同是一种特殊的合同，除有一般合同的特征外，还有其自身的法律特征：

（1）当事人必须一方是企业、个体经济组织、民办非企业单位等组织或事业单位、国家

机关、社会团体，另一方是劳动者本人。

（2）双方当事人在平等自愿、协商一致的基础上达成的协议，双方当事人的法律地位是

平等的。

（3）当事人在职责上具有从属关系。

（4）涉及劳动者完成再生产的过程。

（三）劳动合同订立的原则

《劳动合同法》规定，“ 订立劳动合同，应当遵循合法、公平、平等自愿、协商一致、

诚实信用的原则。”

《劳动合同法》第十八条规定：“劳动合同对劳动报酬和劳动条件等标准约定不明确，引

发争议的，用人单位与劳动者可以重新协商；协商不成的，适用集体合同规定；没有集体

合同或者集体合同未规定劳动报酬的，实行同工同酬；没有集体合同或者集体合同未规定

劳动条件等标准的，适用国家有关规定。”

【真题·2009/2017/2023/2024 年·单选】用人单位与劳动者建立劳动关系时（ ）。

A ．可以订立口头的协议



B ．双方协商签订劳务协议

C ．必须订立岗位聘用合同

D ．必须签订书面劳动合同

【答案】D

【解析】本题考查劳动合同的概念。《劳动合同法》第十条规定，建立劳动关系，应当

订立书面劳动合同。已建立劳动关系，未同时订立书面劳动合同的，应当自用工之日起一

个月内订立书面劳动合同。用人单位与劳动者在用工前订立劳动合同的，劳动关系自用工

之日起建立。

知识点劳动合同的内容★★★

（一）必备条款

①用人单位的名称、住所和法定代表人或者主要负责人

②劳动者的姓名、住址和居民身份证或者其他有效身份证件号码

③劳动合同期限

④工作内容和工作地点

⑤工作时间和休息休假

⑥劳动报酬

⑦社会保险

⑧劳动保护、劳动条件和职业危害防护

⑨法律、法规规定应当纳入劳动合同的其他事项

《劳动法》规定的劳动纪律、劳动合同终止的条件、违反劳动合同的责任等内容不再是

劳动合同的必备条款。

【真题·2013/2022 年补·单选】下列事项中，属于劳动合同必备条款的是（ ）。

A．劳动纪律

B．补充保险

C．劳动报酬



D．违反劳动合同责任

【答案】C

【解析】本题考查劳动合同的内容。《劳动法》规定的劳动纪律、劳动合同终止的条

件、违反劳动合同的责任等内容不再是劳动合同的必备条款。

（二）约定事项

劳动合同除必备条款外，用人单位与劳动者可以约定试用期、培训、保守秘密、补

充保险、福利待遇等其他事项。但用人单位与劳动者不得在法定劳动合同终止情形之外

约定其他的劳动合同终止条件。

（三）合同期限

劳动合同分为固定期限劳动合同、无固定期限劳动合同和以完成一定工作任务为期限的

劳动合同。

1.固定期限劳动合同。是指用人单位与劳动者约定合同终止时间的劳动合同。用人单位

与劳动者协商一致，可以订立固定期限劳动合同。

2.无固定期限劳动合同；用人单位与劳动者约定无确定终止时间的劳动合同。用人单位

与劳动者协商一致，可以订立无固定期限劳动合同。有下列情形之一，劳动者提出或同意

续订、订立劳动合同的，除劳动者提出订立固定期限劳动合同外，应当订立无固定期限劳

动合同：

①劳动者在该用人单位连续工作满 10年的；连续工作满 10 年的起始时间，应当自用人

单位用工之日起计算，包括《劳动合同法》施行前的工作年限。

②用人单位初次实行劳动合同制度或者国有企业改制重新订立劳动合同时，劳动者在该用

人单位连续工作满 10 年且距法定退休年龄不足 10 年的。

③连续订立两次固定期限劳动合同，且劳动者没有《劳动合同法》第三十九条和第四十条

第一项、第二项规定的情形，续订劳动合同的。

用人单位自用工之日起满一年不与劳动者订立书面劳动合同的，视为用人单位与劳动者

已订立无固定期限劳动合同。

3.以完成一定工作任务为期限，是指用人单位与劳动者约定以某项工作的完成为合同期

限的劳动合同。用人单位与劳动者协商一致，可以订立以完成一定工作任务为期限的劳

动合同。



4.试用期；同一用人单位与同一劳动者只能约定一次试用期。劳动合同期限三个月以上

不满一年的，试用期不得超过一个月；劳动合同期限一年以上不满三年的，试用期不得

超过两个月；三年以上固定期限和无固定期限的劳动合同，试用期不得超过六个月。

但以完成一定工作任务为期限的劳动合同或者劳动合同期限不满三个月的，不得约

定试用期。试用期包含在劳动合同期限内。劳动合同仅约定试用期的，试用期不成立，

该期限为劳动合同期限。

劳动者在试用期的工资不得低于本单位相同岗位最低档工资的 80%或者不得低于劳动

合同约定工资的 80%，并不得低于用人单位所在地的最低工资标准。

【真题·2013/2023/2024 年·单·多选】关于无固定期限劳动合同的说法，表述不正确

的是（ ）。

A．用人单位与劳动者协商一致，可以订立无固定期限劳动合同

B．只要劳动者提出订立无固定期限劳动合同，用人单位就应当与劳动者订立无固定期限

劳动合同

C．劳动者在用人单位连续工作满 10 年，续订劳动合同时，用人单位应与劳动者订立无固

定期限劳动合同

D．劳动者可以不与用人单位订立无固定期限劳动合同

【答案】B

【解析】有下列情形之一的，劳动者提出或者同意续订、订立劳动合同的，除劳动者提

出订立固定期限劳动合同外，应当订立无固定期限劳动合同：①劳动者在该用人单位连续

工作满 10 年的；②国有企业改制重新订立劳动合同时，劳动者在该用人单位连续工作满

10 年且距法定退休年龄不足 10 年的；③用人单位初次实行劳动合同制度，劳动者在该用

人单位连续工作满 10 年且距法定退休年龄不足 10 年的。

【真题·2010/2014 年·多选】关于劳动合同试用期的说法，正确的是（ ）。

A．用人单位与劳动者可以随时约定试用期

B．劳动合同期限不满六个月不得约定试用期

C．以完成一定工作任务为期限的劳动合同不得约定试用期

D．试用期包含在劳动合同期限内



E．劳动合同仅约定试用期，试用期不成立

【答案】CDE

【解析】本题考查劳动合同期限。但以完成一定工作任务为期限的劳动合同或者劳动合

同期限不满三个月的，不得约定试用期。试用期包含在劳动合同期限内。劳动合同仅约定

试用期的，试用期不成立，该期限为劳动合同期限。

【例题·多选】小李从 A公司的财务出纳岗工作了 5年后离职，并到 B公司任职，在 B

公司工作三年后又复应聘在 A公司，任物流经理一职，那么 A公司和小李再次签订劳动合

同中（ ）。

A．可以约定试用期，前提是征求小李的同意

B．可以约定试用期，因为小李的岗位发生变化

C．可以约定试用期，因为小李中间去了 B公司

D．不可以约定试用期

【答案】D

【解析】本题考查试用期。同一用人单位与同一劳动者只能约定一次试用期。故小李再

次回到 A公司，不可以再约定试用期。


