
第二节 审计程序

一、审计程序的作用

注册会计师面临的主要任务，就是通过实施审计程序，获取充分、适当的审计证据，以支持对财务报表发表

审计意见。注册会计师不可能检查和评价所有可能获取的证据，因此对审计证据充分性、适当性的判断是非

常重要的。

利用审计程序获取审计证据涉及以下四个方面的决策：

1.选用何种审计程序；

2.对选定的审计程序，应当选取多大样本规模；

3.应当从总体中选取哪些项目；

4.何时执行这些程序。

二、审计程序的种类

七大审计程序：检查、观察、询问、函证、重新计算、重新执行、分析程序

（一）检查：是指注册会计师对被审计单位内部或外部生成的，以纸质、电子或其他介质形式存在的记录和

文件进行审查，或对资产进行实物审查。

eg：检查有形资产，可为存在认定提供可靠的证据，但不一定能为权利和义务或准确性、计价和分摊等认定

提供可靠的证据。

（二）观察：是指注册会计师察看相关人员正在从事的活动或实施的程序。观察提供的审计证据仅限于观察

发生的时点，而且被观察人员的行为可能因被观察而受到影响，这也会使观察提供的审计证据受到限制。

eg：注册会计师对被审计单位人员执行的存货盘点或控制活动进行观察。

（三）询问：是指注册会计师以书面或口头方式，向被审计单位内部或外部的知情人员获取财务信息和非财

务信息，并对答复进行评价的过程。

【提示1】知情人员对询问的答复可能为注册会计师提供尚未获悉的信息或佐证证据；在某些情况下，对询问

的答复为注册会计师修改审计程序或实施追加的审计程序提供了基础；

【提示2】针对某些事项，注册会计师可能认为有必要向管理层和治理层（如适用）获取书面声明，以证实对

口头询问的答复。

（四）函证：是指注册会计师直接从第三方（被询证者）获取书面答复以作为审计证据的过程，书面答复可

以采用纸质、电子或其他介质等形式。

eg：针对特定账户余额及其项目相关的认定；对被审计单位与第三方之间的协议和交易条款进行函证；函证

程序还可以用于获取不存在某些情况的审计证据（函证关于收入的背后协议）

（五）重新计算：是指注册会计师以人工方式或使用计算机辅助审计技术对记录或文件中的数据计算的准确

性进行核对。

（六）重新执行：是指注册会计师以人工方式或使用计算机辅助审计技术，重新独立执行作为被审计单位内



部控制组成部分的程序或控制。

（七）分析程序：分析程序是指注册会计师通过研究不同财务数据之间以及财务数据与非财务数据之间的内

在关系，对财务信息作出评价。还包括在必要时对识别出的、与其他相关信息不一致或与预期数据严重偏离

的波动或关系进行调查。

【链接第八章】审计程序的组合和使用

风险评估程序 检查、观察、询问、分析程序

进一步

审计程序

控制测试 检查、观察、询问、重新执行

实质性程序 检查、观察、询问、函证、重新计算、分析程序
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