
（三）确认的形式

按照审计准则的规定注册会计师应当要求管理层就其已履行的某些责任提供书面声明。

【提示】如果管理层不认可其责任，或不同意提供书面声明，注册会计师将不能获取充分适当的审计证据。在这

种情况下注册会计师承接此类审计业务是不恰当的，除非法律法规另有规定。

三、审计业务约定书

审计业务约定书是指会计师事务所与被审计单位签订的，用以记录和确认审计业务的委托与受托关系、审计目标

和范围、双方的责任以及报告的格式等事项的书面协议。会计师事务所承接任何审计业务，都应与被审计单位签

订审计业务约定书。

（一）审计业务约定书的基本内容

（二）审计业务约定书的特殊考虑

1.考虑特定需要：如果情况需要，可能考虑在审计业务约定书中列明下列内容：

（1）详细说明审计工作的范围，包括提及适用的法律法规、审计准则，以及注册会计师协会发布的职业道德守

则和其他公告；

（2）对审计业务结果的其他沟通形式；

（3）关于注册会计师按照规定，在审计报告中沟通关键审计事项的要求；

（4）说明由于审计和内部控制的固有限制，即使审计工作按照审计准则的规定得到恰当的计划和执行，仍不可

避免地存在某些重大错报未被发现的风险；

（5）计划和执行审计工作的安排，包括审计项目组的构成；

（6）预期管理层将提供书面声明；

（7）预期管理层将允许注册会计师接触管理层知悉的与财务报表编制相关的所有信息（包括与披露相关的所有

信息）；

（8）管理层同意向注册会计师及时提供财务报表草稿

（包括与财务报表及披露的编制相关的所有信息）和其他所有附带信息（如有），以使注册会计师能够按照预定

的时间表完成审计工作；

（9）管理层同意告知注册会计师在审计报告日至财务报表报出日之间注意到的可能影响财务报表的事实；

（10）收费的计算基础和收费安排；



（11）管理层确认收到审计业务约定书并同意其中的条款；

（12）在某些方面对利用其他注册会计师和专家工作的安排；

（13）对审计涉及的内部审计人员和被审计单位其他员工工作的安排；

（14）在首次审计的情况下，与前任注册会计师（如存在）沟通的安排；

（15）说明对注册会计师责任可能存在的限制；

（16）注册会计师与被审计单位之间需要达成进一步协议的事项；

（17）向其他机构或人员提供审计工作底稿的义务。

2.组成部分的审计

如果母公司的注册会计师同时也是组成部分注册会计师，需要考虑下列因素，决定是否向组成部分单独致送审计

业务约定书：

（1）组成部分注册会计师的委托人；

（2）是否对组成部分单独出具审计报告；

（3）与审计委托相关的法律法规的规定；

（4）母公司占组成部分的所有权份额；

（5）组成部分管理层相对于母公司的独立程度。

3.连续审计

下列因素可能导致修改审计业务约定条款或提醒被审计单位注意现有的业务约定条款：

（1）有迹象表明被审计单位误解审计目标和范围；

（2）需要修改约定条款或增加特别条款；

（3）被审计单位高级管理人员近期发生变动；

（4）被审计单位所有权发生重大变动；

（5）被审计单位业务的性质或规模发生重大变化；

（6）法律法规的规定发生变化；

（7）编制财务报表采用的财务报告编制基础发生变更；

（8）其他报告要求发生变化。

【例-单选题】下列各项中通常无需包含在审计业务约定书的是（ ）。

A.财务报表审计的目的与范围

B.管理层和治理层的责任

C.出具审计报告的日期

D.用于编制财务报告所适用的财务报告编制基础

答案：C

解析：审计报告日期是一个相对不固定的日期，在前述审计业务约定书时明确审计报告日期，为时尚早。故选项

C错误。



（三）审计业务约定条款的变更

1.变更审计业务约定条款的要求

在完成审计业务前，如果被审计单位或委托人要求将审计业务变更为保证程度较低的业务，注册会计师应当确定

是否存在合理理由予以变更。

2.变更理由的合理性

【注意1】如果有迹象表明该变更要求与错误的、不完整的或者不能令人满意的信息有关，注册会计师不应认为

该变更是合理的。

【注意2】如果没有合理的理由，注册会计师不应同意变更业务。如果注册会计师不同意变更审计业务约定条款，

而管理层又不允许继续执行原审计业务，注册会计师应当：①在适用的法律法规允许的情况下，解除审计业务约

定；②确定是否有约定义务或其他义务向治理层、所有者或监管机构等报告该事项。

2.变更为审阅业务或相关服务业务的要求

（1）在同意将审计业务变更为审阅业务或相关服务业务前，接受委托按照审计准则执行审计工作的注册会计师，

除考虑上述变更理由外，还需要评估变更业务对法律责任或业务约定的影响；

（2）如果注册会计师认为将审计业务变更为审阅业务或相关服务业务具有合理理由，截至变更日已执行的审计

工作可能与变更后的业务相关，相应地，注册会计师需要执行的工作和出具的报告会适用于变更后的业务；（前

工作能用上）

（3）为避免引起报告使用者的误解，对相关服务业务出具的报告不应提及原审计业务和在原审计业务中已执行

的程序；（但不提及前工作）

（4）只有将审计业务变更为执行商定程序业务，注册会计师才可在报告中提及已执行的程序。



【例-多选题】下列各项中，通常可以作为变更审计业务的合理理由的有（ ）。

A.环境变化对审计服务的需求产生影响

B.客观因素导致审计范围受到限制

C.委托方对原来要求的审计业务的性质存在误解

D.管理层对审计范围施加限制

答案：AC

解析：无论是管理层施加的还是其他情况引起的审计范围受到限制均不是变更审计业务的合理理由，选项 BD 错

误。
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