
第十二章 货币资金的审计 

考情分析 

本章难度较小，考点集中，考试中主要以简答题和综合题的形式出现！平均分值在 5分左右，属于易学必拿

分的内容，应重点掌握。 

 

教材变化 

无实质变化 
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第一节 货币资金审计概述 

货币资金是企业资产的重要组成部分，是企业资产中流动性最强的一种资产。任何企业进行生产经营活动，

都必须拥有一定数额的货币资金。持有货币资金是企业生产经营活动的基本条件，可能关乎企业的命脉。 

一、货币资金与业务循环 

企业资金营运过程。从资金流入企业形成货币资金开始，到通过销售收回货币资金、成本补偿确定利润、部

分资金流出企业为止。货币资金的不断循环，构成企业的资金周转。 

二、涉及的主要单据和会计记录 

1.现金盘点表 

2.银行对账单 

3.银行存款余额调节表 

4.有关科目的记账凭证 

5.有关会计账簿 

三、涉及的主要业务活动 

（一）现金管理 

1.出纳员每日对库存现金自行盘点，编制现金报表，计算当日现金收入、支出及结余额，并将结余额与实际

库存额进行核对，如有差异及时查明原因。会计主管不定期检查现金日报表。 

2.每月末，会计主管指定出纳员以外的人员对现金进行盘点，编制库存现金盘点表，将盘点金额与现金日记

账余额进行核对。 

3.会计主管复核库存现金盘点表，如果盘点金额与现金日记账余额存在差异，需查明原因并报经财务经理批

准后进行财务处理。 

（二）银行存款管理 

1.银行账户管理：企业的银行账户的开立、变更或注销须经财务经理审核，报总经理审批。 

2.编制银行存款余额调节表：每月末，会计主管指定出纳员以外的人员核对银行存款日记账和银行对账单，

编制银行存款余额调节表，使银行存款账面余额与银行对账单调节相符。如调节不符，查明原因。会计主管

复核银行存款余额调节表，对需要进行调整的调节项目及时进行处理。 

三、票据管理 

1.财务部门设置银行票据登记簿，防止票据遗失或盗用。 

2.出纳员登记银行票据的购买、领用、背书转让及注销等事项。空白票据存放在保险柜中。 

3.每月末，会计主管指定出纳员以外的人员对空白票据、未办理收款和承兑的票据进行盘点，编制银行票据

盘点表，并与银行票据登记簿进行核对。 

4.会计主管复核库存银行票据盘点表，如果存在差异，需查明原因。  

四、印章管理 

企业的财务专用章由财务经理保管，办理相关业务中使用的个人名章由出纳员保管。企业应当加强银行预留

印鉴的管理。财务专用章应由专人保管，个人名章必须由本人或其授权人员保管。严禁一人保管支付款项所



需的全部印章。 

五、货币资金内部控制概述 

1.岗位责任制：出纳员应担负现金收付、银行结算及货币资金的日记账核算等职责，不得兼任稽核、会计档

案保管和收入、支出、费用、债权债务账目的登记工作。企业不得由一人办理货币资金业务的全过程。 

2.企业应当对货币资金业务建立严格的授权审批制度，明确审批人对货币资金业务的授权批准方式、权限、

程序、责任和相关控制措施，规定经办人办理货币资金业务的职责范围和工作要求。 

【提示】对于审批人超越授权范围审批的货币资金业务。经办人员有权拒绝办理，并及时向审批人的上级授

权部门报告。 

【提示】对于审批人超越授权范围审批的货币资金业务。经办人员有权拒绝办理，并及时向审批人的上级授

权部门报告。 

3.支付业务 

申请→审批→复核→支付 

（1）支付申请 

企业有关部门或个人用款时，应当提前向审批人提交货币资金支付申请，注明款项的用途、金额、预算、支

付方式等内容，并附有效经济合同或相关证明。 

（2）支付审批 

审批人根据其职责、权限和相应程序对支付申请进行审批，审核付款业务的真实性、付款金额的准确性，以

及申请人提交票据或者证明的合法性，严格监督资金支付。对不符合规定的货币资金支付申请，审批人应当

拒绝批准。 

（3）支付复核 

财务部门收到经审批人审批签字的相关凭证或证明后，应再次复核业务的真实性、金额的准确性，以及相关

票据的齐备性，相关手续的合法性和完整性，并签字认可。复核无误后，交由出纳人员办理支付手续。 

（4）办理支付 

出纳员应当根据复核无误的支付申请，按规定办理货币资金支付手续，及时登记库存现金日记账和银行存款

日记账。 

【提示 1】对于重要货币资金支付业务，应当实行集体决策和审批，并建立责任追究制度，防范贪污、侵

占、挪用货币资金等行为。 

【提示 2】企业应当严禁未经授权的机构或人员办理货币资金业务或直接接触货币资金。 


