
第四单元 会计机构和会计人员

4.会计专业技术人员继续教育

（1）需要继续教育的人员

①具有会计专业技术资格的人员。

②不具有会计专业技术资格但从事会计工作的人员。

（2）学习内容：公需科目和专业科目

【注意】实行学分制管理：学分不少于 90 学分，专业科目一般不少于总学分的 2/3。

【解释】“专业科目”包括：会计专业技术人员从事会计工作应当掌握的财务会计、管理会计、财务管理、财

税金融等相关专业知识。

（3）对会计专业技术人员参加继续教育情况实行登记管理。

（4）具有会计专业技术资格的人员应当自取得会计专业技术资格的次年开始参加继续教育；不具有会计专业

技术资格但从事会计工作的人员应当自从事会计工作的次年开始参加继续教育。

【考题·单选题】下列关于会计专业技术人员继续教育的表述，错误的是（ ）。（2024 年）

A.国家机关、企业、事业单位以及社会团体等组织不具有会计专业资格但从事会计工作的人员有接受继续教

育的义务

B.专业科目包括会计专业技术人员从事会计工作应当掌握的财务会计、管理会计、财务管理、财税金融等相

关专业知识

C.不具有会计专业技术资格但从事会计工作的人员应当自从事会计工作的次年开始参加继续教育

D.会计专业技术人员参加继续教育的时间每年累计不少于 90 学时，其中，专业科目一般不少于总学时的 2/3

答案：D

解析：会计专业技术人员参加继续教育实行学分制管理，每年参加继续教育取得的学分不少于 90 学分。其

中，专业科目一般不少于总学分的 2/3。

【考题·判断题】具有会计专业技术资格的人员应当自取得会计专业技术资格的当年开始参加继续教育，并

在规定时间内取得规定学分。（ ）（2024 年）

答案：×

解析：具有会计专业技术资格的人员应当自取得会计专业技术资格的次年开始参加继续教育，并在规定时间

内取得规定学分。

【考题·单选题】具备大学本科学历的赵某欲取得会计师职称，其从事会计工作的年限至少为（ ）。（2022

年）

A.3 年

B.4 年

C.5 年

D.2 年

答案：B

解析：会计师应具备以下条件：

（1）系统掌握会计基础知识和业务技能；

（2）掌握并能正确执行财经政策、会计法律法规和规章制度；

（3）具有扎实的专业判断和分析能力，能独立负责某领域会计工作；

（4）具备博士学位；或具备硕士学位，从事会计工作满 1年；或具备第二学士学位或研究生班毕业，从事会

计工作满 2 年；或具备大学本科学历或学士学位，从事会计工作满 4年；或具备大学专科学历，从事会计工

作满 5 年。

【考题·多选题】根据会计法律制度的规定，下列各项中，属于会计专业技术资格的有（ ）。（2019 年）

A.初级会计师

B.中级会计师



C.高级会计师

D.注册会计师

答案：ABC

解析：会计专业技术资格分为初级资格、中级资格和高级资格三个级别。

【考题·单选题】下列各项中，不属于会计专业职务的是（ ）。（2018 年）

A.高级会计师

B.助理会计师

C.会计师

D.总会计师

答案：D

解析：会计专业职务分为正高级会计师、高级会计师、会计师、助理会计师。选项 D：总会计师是主管本单位

会计工作的行政领导。而非会计专业职称。

5.总会计师

总会计师是主管本单位会计工作的行政领导，是单位行政领导成员，协助单位主要行政领导人工作，直接对

单位主要行政领导人负责。

（1）总会计师由具有会计师以上专业技术资格的人员担任。（1选 1）

（2）总会计师组织领导本单位的财务管理、成本管理、预算管理、会计核算和会计监督等方面的工作、参与

本单位重要经济问题的分析和决策。

（3）凡设置总会计师的单位，在单位行政领导成员中，不设与总会计师职权重叠的副职。

【注意】“总会计师”的设置

企业类型 总会计师岗位的设置

（1）国有的和国有资产占控股地位或者主导地位的大、中型企业 必须设置

（2）其他单位 可以设置

【考题·单选题】根据会计法律制度的规定，下列各项工作中，不属于总会计师组织领导本单位会计工作职

责的是（ ）。（2020 年）

A.预算管理

B.财务管理

C.成本管理

D.产品质量管理

答案：D

解析：总会计师组织领导本单位的财务管理、成本管理、预算管理、会计核算和会计监督等方面的工作，参

与本单位重要经济问题的分析和决策。

【考题·单选题】根据会计法律制度的规定，下列企业中，必须设置总会计师的是（ ）。（2019 年）

A.国有大中型企业

B.个人独资企业

C.外商独资企业

D.普通合伙企业

答案：A

解析：国有的和国有资产占控股地位或者主导地位的大、中型企业必须设置总会计师；其他单位可以根据业

务需要，自行决定是否设置总会计师。

【考题·判断题】有限责任公司应当设置总会计师。（ ）（2018 年）

答案：×



解析：国有的和国有资产占控股地位或者主导地位的大、中型企业必须设置总会计师，其他单位可以根据业

务需要自行决定。

【考点 4】会计工作交接（★★★）

1.交接的原因

（1）会计人员工作调动或者因故离职。

（2）会计人员临时离职或者因病不能工作且需要接替或者代理的。

（3）临时离职或者因病不能工作的会计人员恢复工作的，应当与接替或者代理人员办理交接手续。

【注意】移交人员因病或者其他特殊原因不能亲自办理移交的，经单位领导人批准，可由移交人员委托他人

代办移交，但委托人应当承担对所移交的会计凭证、会计账簿、会计报表和其他有关资料的合法性、真实性

的法律责任。

2.移交前的准备工作

会计人员办理移交手续前，必须及时做好以下工作：

（1）已经受理的经济业务尚未填制会计凭证的，应当填制完毕。

（2）尚未登记的账目，应当登记完毕，并在最后一笔余额后加盖经办人员印章。

（3）整理应该移交的各项资料，对未了事项写出书面材料。

（4）编制移交清册，列明应当移交的会计凭证、会计账簿、会计报表、印章、现金、有价证券、支票簿、发

票、文件、其他会计资料和物品等内容；实行会计电算化的单位，从事该项工作的移交人员还应当在移交清

册中列明会计软件及密码、会计软件数据磁盘（磁带等）及有关资料、实物等内容。

3.监交

（1）一般会计人员办理交接手续，由会计机构负责人（会计主管人员）监交；

（2）会计机构负责人（会计主管人员）办理交接手续，由单位负责人负责监交，必要时主管单位可以派人会

同监交。

4.交接要求

（1）移交人员在办理移交时，要按移交清册逐项移交；接替人员要逐项核对点收。

（2）交接完毕后，交接双方和监交人要在移交清册上签名或者盖章，移交清册一般应当填制一式三份，交接

双方各执一份，存档一份。

5.交接责任

（1）接替人员应当继续使用移交的会计账簿，不得自行另立新账，以保持会计记录的连续性。

（2）移交人员对所移交的会计凭证、会计账簿、会计报表和其他有关资料的合法性、真实性承担法律责任。

【考题·单选题】会计人员李某因离职与秦某进行工作交接并移送相关会计资料，会计机构负责人赵某负责

监交，事后秦某发现会计资料的真实性、合法性存在问题，则需要为此承担责任的是（ ）。（2024 年）

A.李某

B.赵某

C.秦某

D.李某和赵某

答案：A

解析：移交人员对所移交的会计凭证、会计账簿、会计报表和其他有关资料的合法性、真实性承担法律责任。

【考题·单选题】甲公司出纳人员张某因工作调动须办理会计工作移交。甲公司下列人员中，依法负责监督

张某办理交接手续的是（ ）。（2023 年）

A.人力资源部门负责人赵某

B.会计机构负责人王某

C.单位负责人李某

D.审计机构负责人刘某

答案：B

解析：一般会计人员办理交接手续，由会计机构负责人（会计主管人员）监交。



【考题·单选题】甲公司会计人员赵某因病离职。关于赵某办理会计工作移交前的准备工作的下列表述中，

不正确的是（ ）。（2022 年）

A.已经受理的销售人员差旅费报销业务尚未填制报销单的，应当填制完毕

B.整理应该移交的各项资料并应对未了事项写出书面材料

C.尚未登记的库存现金日记账，应当登记完毕并在最后一笔余额后加盖赵某印章

D.为保护商业秘密，应在移交清册中仅列明会计软件但不列明密码

答案：D

解析：会计人员办理移交手续前，必须及时做好以下工作：

（1）已经受理的经济业务尚未填制会计凭证的，应当填制完毕。

（2）尚未登记的账目，应当登记完毕，并在最后一笔余额后加盖经办人员印章。

（3）整理应该移交的各项资料，对未了事项写出书面材料。

（4）编制移交清册，列明应当移交的会计凭证、会计账簿、会计报表、印章、现金、有价证券、支票簿、发

票、文件、其他会计资料和物品等内容；实行会计电算化的单位，从事该项工作的移交人员还应当在移交清

册中列明会计软件及密码、会计软件数据磁盘（磁带等）及有关资料、实物等内容。

【考题·单选题】会计机构负责人办理会计工作交接，由（ ）监交。

A.一般会计人员

B.会计机构负责人

C.注册会计师

D.单位负责人

答案：D

解析：会计机构负责人（会计主管人员）办理交接手续，由单位负责人负责监交。

【考题·多选题】根据会计法律制度的规定，下列关于会计工作交接的表述中。正确的有（ ）。（2020 年）

A.会计人员办理交接手续的，无须监交

B.会计人员没有办清交接手续的，不得离职

C.移交人员因病不能亲自办理移交的，经单位领导人批准，可由移交人员委托他人代办移交

D.移交人员在办理移交时，要按移交清册逐项移交

答案：BCD

解析：（1）选项 A：一般会计人员办理交接手续，由会计机构负责人（会计主管人员）监交；会计机构负责人

（会计主管人员）办理交接手续，由单位负责人负责监交，必要时主管单位可以派人会同监交。

（2）选项 B：会计人员工作调动或者因故离职，必须将本人所经管的会计工作全部移交给接替人员。没有办

清交接手续的，不得调动或者离职。

（3）选项 C：移交人员因病或者其他特殊原因不能亲自办理移交的，经单位领导人批准，可由移交人员委托

他人代办移交。

（4）选项 D：移交人员在办理移交时，要按移交清册逐项移交；接替人员要逐项核对点收。


