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第三章

流动资产



本章考情分析





专题一
货币资金



专题一 · 知识概览



库存现金是指存放于企业财会部门、由出纳人员经管的

货币，是企业流动性最强的资产。企业应当严格遵守国家和

企业有关现金管理制度，正确进行现金收支的核算，监督现

金使用的合法性与合理性。

考点 1 · 库存现金



一、现金管理制度

1.现金

使用

范围

（1）职工工资、津贴；

（2）个人劳务报酬；

（3）根据国家规定颁发给个人的科学技术、文化艺

术、体育比赛等各种奖金；

（4）各种劳保、福利费用及国家规定的对个人的其

他支出；
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一、现金管理制度

1.现金

使用

范围

（5）向个人收购农副产品和其它物资的价款；

（6）出差人员必须随身携带的差旅费；

（7）结算起点以下的零星支出，现行规定的结算起

点为1000元；

（8）中国人民银行确定需要支付现金的其他支出。

非常“6+1”1

除企业可以现金支付的款项中第（5）、（6）项外，

开户单位支付给个人的款项，超过使用现金限额的部分，

应当以支票或者银行本票等方式支付；确需使用现金的，

经开户银行审核后，予以支付现金，



一、现金管理制度

2.现金的限额

（1）开户银行根据单位的实际需要核定现

金限额，一般按照单位 3-5 天日常零星开支

所需确定；

（2）边远地区和交通不便地区的开户单位

的库存现金限额，可按多于5天，但不得超

过15 天的日常零星开支的需要确定

3.现金收支的

规定
当日送存，不得坐支

2
“３×５＝１５”
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【练一练·单选题】

按照现金管理相关规定，下列各项中，企业不能使用现金进

行结算的经济业务是 （     ）。

A.向科技人员颁发现金限额以内的创新奖金

B.向外单位支付大型设备货款

C.向职工发放现金限额以内的劳保福利

D. 向个人支付收购农品产品价款



【答案】B

【解析】企业可用现金支付的款项有：（1）职工工资、津贴；

（2）个人劳务报酬；（3）根据国家规定颁发给个人的科学

技术、文化艺术、体育比赛等各种奖金（选项A）；（4）各

种劳保、福利费用以及国家规定的对个人的其他支出（选项

C）；（5）向个人收购农副产品和其他物资的价款（选项

D）；（6）出差人员必须随身携带的差旅费；（7）结算起

点（1000元）以下的零星支出；（8）中国人民银行确定需

要支付的其他支出。因此选项B正确。



二、库存现金的清查

为了保证现金的安全完整，企业应当按照规定对库存现

金进行定期和不定期的清查，一般采用实地盘点法，对于清

查的结果应当编制现金盘点报告单。



相等么？



＞

①批准前：借：库存现金             200

贷：待处理财产损溢      200      

②批准后：借：待处理财产损溢   200

贷：其他应付款              150

                              营业外收入              50       

溢余

（1000元） （800元）



①批准前：借：待处理财产损溢   100      

贷：库存现金              100

②批准后：借：其他用收款          80

管理费用              20

                       贷：待处理财产损溢    100

短缺
＜

（1000元） （1100元）



情形 溢余（盘盈） 短缺（盘亏）

报经批

准前

借：库存现金

     贷：待处理财产损溢

借：待处理财产损溢

     贷：库存现金

报经批

准后

借：待处理财产损溢

      贷：其他应付款         

营业外收入

 （无法查明原因的部分）

借：其他应收款

   管理费用

      （无法查明原因的部分） 

     贷：待处理财产损溢

【龙龙妙招】钱多 营业外，钱少 管理费



【练一练·单选题】

某企业进行现金盘点时发现库存现金短缺500元，经批准后由

出纳员进行赔偿300元，其余200元现金短缺无法查明原因。

下列各项中， 对于无法查明原因的现金短缺的会计科目处理

正确的是（   ）。

A.借记“资产减值损失”科目200元

B.借记“管理费用”科目200元

C.借记“营业外支出”科目200元

D.借记“其应收款”科目200元



【答案】B

【解析】相关的账务处理如下：

借：其他应收款   300（出纳员赔偿）

      管理费用   200（无法查明原因）

      贷：待处理财产损溢      500

因此选项B正确。



银行存款是企业存放在银行或其他金融机构的货币资金，

是企业除了现金之外流动性最强的资产。

考点 2 · 银行存款

银行存款借方 贷方

增加 减少

余额



二、银行存款的核对

银行存款的清查是采用与开户银行核对账目的方法进行

的，即将本单位银行存款日记账的账簿记录与开户银行转来

的对账单逐笔进行核对，来查明银行存款的实有数额（一般

月末进行）。将截止到清查日所有银行存款的收付业务都登

记入账后，对发生的错账、漏账应及时查清更正，再与银行

的对账单逐笔核对。



银行存款清查账实相符，通常没有错误。

如果不符，原因：

一 是双方或一方记账出现了差错。

二 是在银行与企业双方的记账均无差错的情况下，未达

账项的存在造成双方银行存款余额不一致。

与银行对账时首先应查明是否存在未达账项，如存在，

应当编制“银行余额调节表”，据以调节双方的账面余额，

确定银行存款实有数。

考点



所谓未达账项，指企业与银行之间，一方收到凭证并已

入账，另一方未收到凭证因而未能入账的账款。

(1)企业已收款入账，而银行未收款未记账的款项。

(2)企业已付款入账，而银行未付款未记账的款项。

(3)银行已收款入账，而企业未收款未记账的款项。

(4)银行已付款入账，而企业未付款未记账的款项。

企业 ＞ 银行

企业 ＜ 银行

银行 ＞ 企业

银行 ＜ 企业



项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 银行对账单余额

加：银行已收，企业未收 加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 减：企业已付，银行未付

调节后的存款余额 调节后的存款余额

解题步骤

① 站立场

② + 未收 – 未付



甲公司2024年12月31日银行存款日记账的余额为5 400

000元，银行转来对账单的余额为8 300 000元。经逐笔核对，发现

以下未达账项：

（1）企业送存转账支票6 000 000元，并已登记银行存款增加，

但银行尚未记账。

项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 5 400 000 银行对账单余额 8 300 000

加：银行已收，企业未收 加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 减：企业已付，银行未付

调节后的存款余额 调节后的存款余额

6 000 000

例题3-1



（2）企业开出转账支票4 500 000元，并已登记银行存

款减少，但持票单位尚未到银行办理转账，银行尚未记账。

项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 5 400 000 银行对账单余额 8 300 000

加：银行已收，企业未收 加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 减：企业已付，银行未付

调节后的存款余额 调节后的存款余额

4 500 000

6 000 000

例题3-1



项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 5 400 000 银行对账单余额 8 300 000

加：银行已收，企业未收 加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 减：企业已付，银行未付

调节后的存款余额 调节后的存款余额

4 800 000

（3）企业委托银行代收某公司购货款4 800 000元，银行已

收妥并登记入账，但企业尚未收到收款通知，尚未记账。

4 500 000

6 000 000

例题3-1



（4）银行代企业支付电话费400 000元，银行已登记企

业银行存款减少，但企业未收到银行付款通知，尚未记账。

项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 5 400 000 银行对账单余额 8 300 000

加：银行已收，企业未收 加：企业已收，银行未收

减：银行已付，企业未付 减：企业已付，银行未付

调节后的存款余额 调节后的存款余额

400 000

4 800 000

4 500 000

6 000 000

例题3-1



项目 金额 项目 金额

企业银行存款日记账余额 5 400 000 银行对账单余额 8 300 000

加：银行已收企业未收 4 800 000 加：企业已收银行未收 6 000 000

减：银行已付企业未付 400 000 减：企业已付银行未付 4 500 000

调节后的存款余额 调节后的存款余额9 800 000 9 800 000

银行存款 实有数额

= 企业银行存款日记账余额 + 银行已收企业未收款－银行已

付企业未付款 

= 银行对账单存款余额 +企业已收银行未收款－企业已付银行

未付款

例题3-1：小结



“银行存款日记账”应定期与“银行对账单”核

对，至少每月核对一次。

银行存款余额调节表只用于核对账目，不能作为

记账的依据。

【避坑指南】



【练一练·单选题】

某公司2023年9月30日银行存款日记账的余额为4800万元，

银行对账单余额为4815万元。经逐笔核对，发现两笔未达账

项：（1）公司已开出转账支票并登记银行存款减少20万元，

银行尚未记账；（2）银行应收取的5万元利息已从公司存款

账户中扣减，但公司未收到银行付款通知，不考虑其他因素，

月末银行存款余额调节表中调节后的存款余额为（  ）万元。

A. 4780 B. 4795

C. 4815 D. 4775

+ 未收 – 未付



【答案】B

【解析】两笔未达账项：

（1）企业已付银行未付；

（2）银行已付企业未付。

企业角度（减去银付企未付）=4800-5=4795（万元），

银行角度（减去企付银未付）=4815-20=4795（万元）。

因此选项 B 正确。



【练一练·单选题】

下列各项中，引起企业银行存款日记账余额小于银行对账单

余额的未达账项是（   ）。

A.企业应付给银行的借款利息，银行已办妥付款收入并入账，

企业尚未收到付款通知

B.企业送存转账支票并已登记银行存款增加，银行尚未记账

C.银行代收销售商品货款，企业尚未收到收款通知

D.银行代付物业费，企业尚未收到付款通知

收钱 钱多，付钱 钱少



【答案】C

【解析】选项A，银行已付，企业未付，企业银行存款日记账

余额大于银行对账单余额；选项B，银行未收，企业已收，企

业银行存款日记账余额大于银行对账单余额；选项D，银行已

付，企业未付，企业银行存款日记账余额大于银行对账单余

额；选项C，银行已收，企业未收，企业银行存款日记账小于

银行对账单余额，因此选项C正确。



其他货币资金是指企业除库存现金、银行存款以外的其

他各种货币资金。

考点 3 · 其他货币资金

“两银 两信 存外埠”

银行本票

信用证保证金存款

外埠存款存出投资款

信用卡存款

银行汇票



（一）银行汇票存款

银行汇票存款是企业为取得银行汇票按照规定存入银行的款项。

银行汇票是出票银行签发的，由其在见票时按照实际结算金额

无条件支付给收款人或者持票人的票据。银行汇票的出票银行为银

行汇票的付款人。





②
银
行
汇
票

④提示付款

⑥资金划转

⑦
退
回
多
余
款
项

①
申
请

收款人

开户银行

申请人

⑤通知已解付

代理付款行

③银行汇票



相关账务处理如下：

企业 阶段 账务处理

购货

企业

填写“银行汇票申请书，

将款项交存银行时

借：其他货币资金——银行汇票

贷：银行存款

持银行汇票购货、收到

有关发票账单时

（一般纳税企业）

借：材料采购、原材料、库存商品等

应交税费——应交增值税（进项税额）

贷：其他货币资金——银行汇票

采购完毕收回剩余款项时
借：银行存款

贷：其他货币资金——银行汇票



相关账务处理如下：

企业 阶段 账务处理

销货

企业

收到银行汇票、填制

进账单到开户银行办

理款项入账手续时

借：银行存款

  贷：主营业务收入

应交税费——应交增值税（销项税额）



（二）银行本票存款

是企业为了取得银行本票按照规定存入银行的款项。

银行本票是银行签发的，承诺自己在见票时无条件支付确定

的金额给收款人或持票人的票据。



企业 阶段 账务处理

购货

企业

填写“银行本票申请书，

将款项交存银行时

借：其他货币资金——银行本票

贷：银行存款

持银行本票购货、收到

有关发票账单时

借：材料采购、原材料、库存商品等

应交税费——应交增值税（进项税额）

贷：其他货币资金——银行本票

销货

企业

收到银行汇票、填制

进账单到开户银行办

理款项入账手续时

借：银行存款

贷：主营业务收入

应交税费——应交增值税（销项税额）

相关账务处理如下：



（三）信用卡存款

是指企业为取得信用卡而存入银行信用卡专户的款项。

阶段 账务处理

企业向银行申领信用卡

交存款项时

借：其他货币资金——信用卡

贷：银行存款

企业用信用卡购物或支

付有关费用时

借：管理费用

贷：其他货币资金——信用卡

在使用过程中，向账户续

存资金时

借：其他货币资金——信用卡

贷：银行存款

办理销户时
借：银行存款

贷：其他货币资金——信用卡



（四）信用证保证金存款

是指采用信用证结算方式的企业为开具信用证而存入银行信用证

保证金专户的款项。

阶段 账务处理

企业向银行申请信用证，

将款项交存银行时

借：其他货币资金— —信用证保证金

贷：银行存款

企业接到开证行通知，

结算款项时

借：材料采购、原材料、库存商品等

应交税费— —应交增值税（进项税额）

贷：其他货币资金— —信用证保证金

将未用完的信用证保证

金余额转回开户行时

借：银行存款

贷：其他货币资金— —信用证保证金



（五）存出投资款

是指企业为购买股票、债券、基金等根据有关规定存入在证券公

司制定银行开立的投资款专户的款项。

阶段 账务处理

企业向证券公司划

出资金时

借：其他货币资金——存出投资款

贷：银行存款

购买股票、债券、

基金等时

借：交易性金融资产等

贷：其他货币资金——存出投资款



（六）外埠存款

是指企业为了到外地进行临时或零星采购，而汇往采购地银行开

立采购专户的款项。

阶段 账务处理

企业开立采购专户

时

借：其他货币资金— —外埠存款

贷：银行存款

企业采购货物或支

付有关费用时

借：材料采购、原材料、库存商品等

应交税费— —应交增值税（进项税额）

贷：其他货币资金— —外埠存款

采购完毕，余额转

回时

借：银行存款

贷：其他货币资金— —外埠存款



票据

支票

银行本票

汇票

银行汇票

商业汇票

采购方（买） 销售方（卖）采购方（买）

银行存款 银行存款

其他货币资金 银行存款

应收票据
银行承兑汇票

商业承兑汇票

龙龙妙招票据总结

应付票据



【练一练·多选题】

下列各项中，导致企业其他货币资金增加的有（    ）。

A.收到付款方以银行承兑汇票抵偿的欠货款

B.将资金存入证券公司指定银行开立的投资款专户

C.销售货物收到银行汇票

D.将款项汇往外地开立采购专用账户

两银、两信、存外埠



【答案】BD

【解析】选项A，借记“应收票据”科目，贷记“应收账款”

科目，不影响其他货币资金；选项B，借记“其他货币资金—

—存出投资款”科目，贷记“银行存款”科目；选项C，借记

“银行存款”科目，贷记“主营业务收入”“应交税费——

应交增值税（销项税额）”科目；选项D，借记“其他货币资

金——外埠存款”科目，贷记“银行存款”。因此选项BD正

确。



【练一练·单选题】

某企业申领单位信用卡、按规定向银行信用卡专户存入款项。

下列各项中，该企业申领单位信用卡的相关会计处理正确的

是（   ）。

A.借记“财务费用”科目,贷记“银行存款”科目

B.借记“库存现金”科目,贷记“银行存款”科目

C.借记“其他货币资金”科目，贷记“银行存款”科目

D.借记“银行存款”科目，贷记“其他货币资金”科目



【答案】C

【解析】单位信用卡属于其他货币资金的核算内容，因此，

当企业申领单位信用卡时，账务处理为：

借：其他货币资金——信用卡存款

    贷：银行存款

选项C正确。



专题回顾

货币资金

库存现金

银行存款

其他货币资金

适用范围

限额

账实不相符

2银2信存外埠

个人+1000

一 般3到5，最多3×5=15

现金收支 当日送存，不得坐支

清查
钱多营业外，钱少管理费

实地盘点法

① 做错了

② 存在未达账项 编制银行余额调节表

怎么调 ？ + 未收 – 未付

银行存款余额调节表只用于核对账目，不能作为记账的依据。

分录

取得

支付

收回剩余

借：其他货币资金——××
贷：银行存款

借：原材料/交易性金融资产等
贷：其他货币资金——××
借：银行存款

贷：其他货币资金——××

银行汇票/银行本票
开出：其他货币资金

收到：银行存款
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