
三、会计记录 

三、填制和审核凭证 

（1）会计凭证是指记录经济业务、明确经济责任的书面证明，也是登记账簿依据。 

（2）填制和审核会计凭证是会计工作的开始。 

（3）会计凭证按照其填制程序和用途可以分为原始凭证和记账凭证。 

①原始凭证：经济业务发生时取得或填制的，证明业务发生或完成情况。 

②记账凭证：根据审核无误的原始凭证或汇总原始凭证填制，作为登记账簿的直接依据。 

（4）通过填制和审核会计凭证，可以控制经济活动，保证会计资料真实正确，明确经济责任，为记账提

供可靠依据，保证会计记录真实可靠。 

四、登记账簿 

1.账簿是由一定格式的帐页组成的，以会计凭证为依据，全面、系统、连续地记录各项经济业务的簿记。 

2.设置和登记账簿是会计工作得以开展的基础环节，是联结会计凭证和财务会计报告的中间环节。 

3.按照账簿的用途，账簿可分为序时账簿、分类账簿和备查账簿三类； 

4.为了保证会计账簿所提供会计资料的真实、完整，会计人员要定期对账，做到账证相符、账账相符、账

实相符、账表相符，对账工作至少每年进行一次。 

考点 3 账务处理程序（会计核算组织程序） 

1.账务处理程序（会计核算组织程序） 

含义 

财务处理程序也称会计核算组织程序，是指对会计数据的记录、归类、汇总、报告的步骤和方法。 

基本模式 

l 原始凭证 

l 记账凭证 

l 会计账簿 

l 会计报表 

目前，我国各经济单位通常采用的主要账务处理程序： 

①记账凭证账务处理程序 

②汇总记账凭证账务处理程序 

③科目汇总表账务处理程序 

④多栏式日记账账务处理程序 

⑤日记总账账务处理程序 

【注意】各种账务处理程序的主要区别在于登记总分类账的依据和方法不同。 

2、会计账务处理程序 

记账凭证账务处理程序 

含义 是指对发生的经济业务事项，都要根据原始凭证或汇总原始凭证编制记账凭证，然后直接根据记

账凭证逐笔登记总分类账的一种账务处理程序。它是基本账务处理程序。 

程序 原始凭证 

记账凭证 

总分类账 

 

汇总记账凭证账务处理程序 

含义 是根据原始凭证或汇总原始凭证编制记账凭证，定期根据记账凭证分类编制汇总收款凭证、汇总

付款凭证和汇总转账凭证，再根据汇总记账凭证登记总分类账的一种账务处理程序。 

程序 原始凭证 

记账凭证 

汇总收款凭证、汇总付款凭证、汇总转账凭证（汇总记账凭证） 

总分类账 

 



科目汇总表账务处理程序 

含义 它是根据记账凭证定期编制科目汇总表，再根据科目汇总表登记总分类账的一种账务处理程序。 

程序 原始凭证 

记账凭证 

科目汇总表 

总分类账 

 

多栏式日记账账务处理程序 

含义 根据收款凭证和付款凭证逐日登记多栏式现金日记账和多栏式银行存款日记账，然后根据它们

登记总分类账。 

程序 收款凭证和付款凭证 

多栏式日记账 

总分类账 

 

日记总账账务处理程序 

含义 是将日记账和总分类账结合起来，设置一本联合的账簿，称为日记总账，并将所有经济业务都登

记在日记总账上。 

程序 日记账和总分类账结合起来称为日记总账。 

【注意】各种账务处理程序的主要区别在于登记总分类账的依据和方法不同。 

 

财务处理程序 优点 缺点 适用范围 

记账凭证 

账务处理程序 

简单明了，易于理解，

较详细地反映经济业务 

登记总分类账的工作量

较大 

规模较小、 

经济业务较少的单位 

汇总记账凭证账务处理

程序 

减轻了登记总账的工作

量，便于了解账户之间

的对应关系 

不利于会计分工， 

当转账凭证较多时，工

作量大 

规模较大、 

经济业务较多的单位 

科目汇总表 

账务处理程序 

减轻了登记总账的工作

量，并可做到试算平衡 

不能反映账户对应关

系，不利于查对账目 

经济业务较多的单位 

多栏式日记账 

账务处理程序 

可减少登记总分类账的

工作量 

若经济业务多，会造成

日记账栏目过多、账页

庞大、容易串行串栏、

不便于登记 

规模大、经济业务量

多，但使用会计科目较

少的单位 

日记总账 

账务处理程序 

简单易行 所有科目都设在一张账

页内，导致账页过长，

不便于记账和查阅 

经济业务量少，使用会

计科目也较少的单位 

 

【习题演练】 

【单选题】在会计账务处理中，对发生的经济业务事项都要根据原始凭证或汇总原始凭证编制记账凭证，然

后直接根据记账凭证逐笔登记总分类账。这种账务处理程序是（ ）。 

A.记账凭证账务处理程序 

B.汇总记账凭证账务处理程序 

C.科目汇总表账务处理程序 

D.日记总账账务处理程序 

答案：A 

解析：记账凭证账务处理程序是指对发生的经济业务事项，都要根据原始凭证或汇总原始凭证编制记账凭

证，然后直接根据记账凭证逐笔登记总分类账的一种账务处理程序。 

 



四、财务会计报告 

考点 1 会计报告的概念 

考点 2 会计报告的内容 

考点 3 会计报表的分类 ★★★ 

 

考点 1 会计报告的概念 

会计报告是指企业对外提供的反映企业在某一特定日期财务状况和某一会计期间经营成果、现金流量等会计

信息的文件。 

考点 2 会计报告的内容 

会计报告包括会计报表、会计报表附注和其他应当在会计报告中披露的相关信息和资料。 

企业对外提供的会计报表包括资产负债表、利润表、现金流量表、资产减值准备明细表、利润分配表、股东

权益增减变动表、分部报表和其他附表等报表。 

小企业编制的会计报表可以不包括现金流量表。 

考点 3 会计报表的分类 

分类依据 类别 

按照会计报表所反映

的经济内容不同 

（1）反映财务状况的报表（资产负债表） 

（2）反映经营成果的报表（利润表） 

（3）反映现金流量的报表（现金流量表） 

按照会计报表 

报送对象不同 

（1）对外会计报表：种类、格式和编制方法由财政部统一规定 

（2）对内会计报表：根据企业内部需要自行规定、自行设计 

按照会计报表 

编报主体不同 

（1）个别会计报表 

（2）合并会计报表 

按照会计报表 

编制的时间范围不同 

（1）年度会计报表 

（2）季度会计报表 

（3）月份会计报表 

合并会计报表是指企业对外投资总额占被投资企业的资本总额 50%以上的情况下，将被投资企业和本企业视

为一个整体，将其有关经济指标与本企业的数字合并而编制的会计报表。 

 

【习题演练】 

【单选题】在我国企业对外会计报表种类、格式和编制方法由（  ）制定。 

A.财政部 

B.各地财政部门   

C.企业 

D.各地证券监督管理部门 

答案：A 

解析：企业对外会计报表的编制由财政部制定。 

 

【单选题】按照所反映经济内容的不同，企业会计报表可分为（  ）。  

A.对外会计报表和对内会计报表 

B.年度会计报表，季度会计报表，月份会计报表 

C.财务状况报表，经营成果报表和现金流量报表 

D.预算报表和决算报表 

答案：C 

 

【单选题】（2022）企业对外投资总额占被投资企业的资本总额 50%以上的情况下，将被投资企业和本企业

视为一个整体，将其有关经济指标与本企业的数字合并而编制的会计报表称为（  ）。 

A.汇总会计报表 

B.集团会计报表 



C.合并会计报表 

D.个别会计报表 

答案：C 

解析：合并会计报表是指企业对外投资总额占被投资企业的资本总额 50%以上的情况下，将被投资企业和本

企业视为一个整体，将其有关经济指标与本企业的数字合并而编制的会计报表。 


