
第五节  代理记账服务 

【考点 1】服务内容  

（一）个体工商户 

个体工商户可自行建账或聘请涉税专业服务机构代理建账。 

（二）税务师应区别不同的业户实施分类建账 

税务师应区别不同的业户实施分类建账，分别设置复式账或简易账，并报主管税务机关备案。 

代理建账建制的基本要求 

项目 建立复式账 建立简易账 

注册资金 20 万元以上 10 万～20 万 

提供增值税应税劳务的纳税人月销售额 40 000 元以上 15 000～40 000 元 

从事货物生产的增值税纳税人月销售额 60 000 元以上 30 000～60 000 元 

从事货物批发或零售的增值税纳税人月销售额 80 000 元以上 40 000～80 000 元 

【注意】 

1.上述所称纳税人月销售额，是指个体户上一个纳税年度月平均销售额；新办的个体户为业户预估的当年度

经营期月平均销售额；  

2.建立简易账的个体户应建立经营收入账、经营费用账、商品（材料）购进账、库存商品（材料）盘点表、

利润表；  

3.在确定账簿方式后，一个纳税年度内不得变更。  

4.涉税专业服务机构及涉税服务人员可以接受委托，代为办理下列事项：  

（1）审核（而非填制）原始凭证；  

（2）填制记账凭证；  

（3）登记会计账簿；  

（4）编制财务会计报告；  

（5）提供财务会计报告以及办理纳税申报。 

（三）按照“证账表 ”的顺序提供代理记账服务  

涉税专业服务机构及其涉税服务人员应当按照“证账表”的顺序提供代理记账服务： 

1.证：审核原始凭证、分类汇总；  

2.账：做好会计核算；  

3.表：包括财务报告和纳税申报表。财务报告包括按照会计分期编制资产负债表、利润表、现金流量表、附

注等和按月编制试算平衡表、银行余额调节表等。此外按规定编制纳税申报表及附列资料，办理纳税申报。  

 

第六节（第二部分讲解） 

第七节  其他税务事项代理服务 

【考点 1】清税注销代理服务 

（一）代理清税注销时，从委托人处采集的资料包括：  

1.委托人未启用统一社会信用代码的，应取得税务登记证及其副本和其他税务证件；  

2.委托人结清应纳税款、多退（免）税款、滞纳金和罚款的相关财务、税务资料；  

3.委托人领用过发票的，应取得发票领用簿（已经过时，但教材未去掉）及未验旧、未使用的发票；  

4.委托人使用增值税防伪税控设备的，应取得其增值税防伪税控设备；  

5.清税注销登记代理授权书；  

6.其他按规定应缴回的设备；  

7.委托人被上级主管、董事会决议注销的，应取得上级主管部门批复文件或董事会决议复印件；委托人被市

场监管部门吊销营业执照的，应取得市场监管部门发出的吊销工商营业执照决定复印件；其他相关部门决议

注销文件；  

8.委托人主管税务机关要求提供的其他相关资料。  

【考点 2】国际税收代理服务 

国际税收事项包括涉税情况报告、享受税收协定待遇、国际税收证明开具、相互协商程序、预约定价安排共 5

大类。 



业务类型 业务范围及关注事项 

代办境内机构和个

人发包工程作业或

劳务项目备案 

就委托人向非居民发包工程或接受劳务项目的发生、变更以及支付项目款的事项，代

委托人到主管税务机关办理备案或报告的服务。  

【注意】 

1.对外支付时是否需要扣缴增值税和企业所得税；  

2.扣缴增值税时按照税率、而非征收率扣缴。 

代办服务贸易等项

目对外支付税务备

案 

就委托人向境外单笔支付等值＞5万美元以及外国投资者以境内直接投资取得的合法

所得在境内再投资（单笔 5 万美元以上）的事项，到委托人所在地税务机关进行税务

备案的服务。 

【注意 1】 

1.对外支付时是否需要扣缴增值税和企业所得税。  

2.2017 年 1 月 1 日起，对境外投资者从中国境内居民企业分配的利润，直接投资于

鼓励类投资项目，凡符合规定条件的，实行递延纳税政策，暂不征收预提所得税。  

【注意 2】 

1.直接投资  

包括境外投资者以分得利润进行的增资、新建、股权收购等权益性投资行为，但不包

括新增、转增、收购上市公司股份（符合条件的战略投资除外）。  

具体包括：  

①新增或转增中国境内居民企业实收资本或者资本公积；  

②在中国境内投资新建居民企业；  

③从非关联方收购中国境内居民企业股权；  

④财政部、税务总局规定的其他方式。  

代办服务贸易等项

目对外支付税务备

案 

2.境外投资者按规定可以享受暂不征收预提所得税政策但未实际享受的，可在实际缴

纳相关税款之日起 3 年内申请追补享受该政策，退还已缴纳的税款；  

3.收回投资时纳税：境外投资者通过股权转让、回购、清算等方式实际收回享受暂不

征收预提所得税政策待遇的直接投资，在实际收取相应款项后 7 日内，按规定程序向

税务部门申报补缴递延的税款；  

4.境外投资者享受暂不征收预提所得税政策待遇后，被投资企业发生重组符合特殊性

重组条件，并实际按照特殊性重组进行税务处理的，可继续享受暂不征收预提所得税

政策待遇，不补缴递延的税款。  

代办同期资料报告 同期资料包括主体文档、本地文档和特殊事项文档。  

代办非居民企业间

接转让财产事项报

告 

就非居民企业发生间接转让中国应税财产的事项，代委托人到被间接转让财产的中

国居民企业主管税务机关报告相关事项的服务。  

代办非居民企业股

权转让适用特殊性

税务处理备案 

就发生的非居民企业股权转让行为选择特殊性税务处理事项，代委托人到税务机关

进行备案的服务。  

代办境外注册中资

控股企业居民身份

认定申请 

到税务机关办理境外注册中资控股企业居民身份认定申请的服务  

【注意】企业所得税以“登记注册地”或“实际管理机构所在地”作为认定居民企

业的标准。 

代办非居民纳税人

享受税收协定待遇 

代理委托人到税务机关办理非居民企业享受税收协定待遇事项的服务。  

代办中国税收居民

身份证明的开具 

（1）个人所得税以“住所”和“居住时间”作为划分居民纳税人和非居民纳税人的

标准；  

（2）企业所得税以“登记注册地”或“实际管理机构所在地”作为认定居民企业的

标准。  

代办预约定价安排

谈签与执行 

（1）预约定价安排的谈签与执行通常经过预备会谈、谈签意向、分析评估、正式申

请、协商签署和监控执行 6个阶段；  



（2）按照参与的国家税务主管当局的数量，预约定价安排可以分为单边、双边和多

边三种类型；  

（3）预约定价安排一般适用于主管税务机关向企业送达接收其谈签意向的《税务事

项通知书》之日所属纳税年度前 3 个年度  

每年度发生的关联交易金额 4 000 万元人民币以上的企业。  

代办中国居民（国

民）申请启动税务

相互协商程序 

- 

代办特别纳税调整

相互协商程序 

- 

【注意】税务师事务所还可以从事信用评价事项代理、代理向税务机关咨询涉税（费）事项、涉税信息查询

事项代理、纳税服务投诉事项代理、纳税争议前置处理服务和纳税争议代理服务等其他税务事项代理服务。 


