
《经济法》精准打基础

主讲：杉杉老师



【基础点3】会计核算的基本要求

1.依法建帐；（不得私设账簿）

2.根据实际发生的经济业务进行会计核算；

3.保证会计资料的真实和完整；（不伪造变造）

【提示1】单位负责人对本单位的会计工作和会计资料的真实

性、完整性负责。

【提示2】伪造VS变造

（1）伪造是以虚假的经济业务为前提来编制会计凭证和会计

账簿，旨在以假充真。

（2）变造是用涂改、挖补等手段来改变会计凭证和会计账簿

的真实内容，以歪曲事实真相。



4.正确采用会计处理方法；（不随意变更）

5.正确使用会计记录文字；（必须中文+外文）

【易混提示】记账本位币：原则上人民币，也可选定外币，但

编制的财务会计报告应当折算为人民币。

6.使用电子计算机进行会计核算必须符合法律规定。



【单选题】根据会计法律制度的规定，下列行为中属于伪

造会计资料的是（ ）。

A.用挖补的手段改变会计凭证和会计账簿的真实内容

B.由于过失导致会计凭证与会计账簿记录不一致

C.以虚假的经济业务编制会计凭证和会计账簿

D.用涂改的手段改变会计凭证和会计账簿的真实内容

【答案】C



【单选题】（2024年）下列关于在中国境内经营的英国M

公司会计记录使用文字的表述中，正确的是（ ）。

A.可以任意选择使用一种文宇

B.经当地财政部门批准后可以只使用外国文字

C.应当使用中文并可以同时使用一种外国文字

D.只能使用中文

【答案】C



【单选题】甲外商投资企业的业务收支以欧元为主,兼有少

量人民币业务。下列关于甲企业记账本位币适用的表述中,正

确的是（ ）。

A.可同时选择欧元和人民币作为记账本位币

B.可从欧元和人民币选择一种作为记账本位币

C.只能选择人民币作为记账本位币

D.只能选择欧元作为记账本位币

【答案】B



【基础点4】会计工作的交接

移交人员 接替人员
移交

张三 李四
一般会计人员

会计机构负责人/会计主管人员

监交人



【基础点4】会计工作的交接

移交人员 接替人员
移交

张三 李四
会计机构负责人/会计主管人员

单位负责人

监交人

（1）编制移交清册（交接双

方和监交人签名或盖章）

（2）对所移交的会计资料的

合法性、真实性承担法律责任

（1）认真接管

（2）继续使用移交的会计账

簿，不得另立新账



【多选题】根据会计法律制度的规定，下列关于会计工

作交接的表述中，正确的有（ ）。

A.一般会计人员办理交接手续，由会计机构负责人监交

B.接替人员对所移交的会计凭证、会计账簿、会计报表

和其他有关资料的合法性、真实性承担法律责任

C.移交人员在办理移交时，要按移交清册逐项移交，接

替人员要逐项核对点收

D.交接完毕后，交接双方和监交人要在移交清册上签名

或者盖章

【答案】ACD



【基础点5】会计档案的保管期限

定期保管

10年
月度、季度、半年度财务报告、银行存款余额

调节表、纳税申报表、银行对账单

30年
原始凭证、记账凭证、总账、明细账、日记

账、其他辅助性账簿、会计档案移交清册。

永久保管
会计档案保管清册、会计档案销毁清册、会计档案鉴定意

见书、年度财务报告

【特殊】5年：固定资产卡片（固定资产报废清理后保管 5 年）

帐证交清30年，年销保鉴永久管，月季半年10表单杉杉妙招



【单选题】（2024年）根据会计法律制度的规定，下列企

业会计档案中，最低保管期限为30年的是（ ）。

A. 会计档案保管清册

B. 银行对账单

C. 纳税申报表

D. 明细账

【答案】D

帐证交清30年，年销保鉴永久管，月季半年10表单杉杉妙招



【单选题】（2023年）根据会计法律制度的规定，下列企

业会计档案中，应永久保管的是（ ）。

A.会计档案移交清册

B.会计档案保管清册

C.原始凭证

D.季度财务报告

【答案】B

帐证交清30年，年销保鉴永久管，月季半年10表单杉杉妙招



【基础点6】办理支付结算的基本要求

收款人名称
单位和银行的名称应当记载全称或规范化简称

。

今日收不得改，

更改则无效

出票日期 必须使用中文大写

金额

中文大写和阿拉伯数码同时记载，二者必须一

致。（中文大写+阿拉伯数码）

【注意】二者不一致的票据无效；二者不一致

的结算凭证，银行不予受理。

其他

记载事项
可以更改，更改则需由原记载人在更改处签章证明。

杉杉妙招



日期书

写

前加零

月——壹、贰、壹拾（1，2，10）

日——“壹”至“玖”和“壹拾”“贰拾

” “叁拾”（1-9，10，20，30）

前面加壹 日为“拾壹”至“拾玖”（11-19）

伪造VS

变造

伪造
伪造是指无权限人假冒他人或虚构他人名

义签章的行为；

变造
变造是指无权更改票据内容的人，对票据

上签章以外的记载事项加以改变的行为。

伪造是动章，变造章以外杉杉妙招



1月15日

10月20日

练一练

3月前是否应当加零？



【多选题】（2021年）根据支付结算法律制度的规定，

下列关于办理支付结算基本要求的中，正确的有（ ）。

A.结算凭证的金额以中文大写和阿拉伯数码同时记载，二

者必须一致

B.单位和银行的名称应当记载全称

C.票据的出票日期可以使用阿拉伯数码记载

D.票据上的签章为签名、盖章或者签名加盖章

【答案】AD



【多选题】（2022年）根据支付结算法律制度的规定，

下列各项中，属于变造票据行为的有（ ）。

A.涂改出票金额

B.假冒他人在票据上签章

C.原记载人更改付款人名称并在更改处签章证明

D.剪接票据非法改变票据记载事项

【答案】AD



【单选题】（2022）2020年8月18日，甲公司向乙公司

签发一张金额为10万元，用途为服务费的转账支票，发现填

写有误，该支票记载的下列事项中，可以更改的是（ ）。

A.收款人名称

B.用途

C.出票金额

D.出票日期

【答案】B



【单选题】（2022年）甲银行签发一张银行汇票，出票

金额为10万元，申请人乙取得汇票后，记载实际结算金额8万

元，并将其交付给丙，丙将实际结算金额修改为5万元，将其

背书转让给戊，则戊有权请求支付的金额为（）。

A. 0

B. 5

C. 8

D. 10

【答案】A




