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第二章

第一节 会计法律制度概述

第二节 会计核算与监督

第三节 会计机构和会计人员

第四节 会计法律责任
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第二节
会计核算与监

督

会计核算的基本要求

会计核算的主要内容、会计年度、记账本位币

会计凭证、会计账簿、财务会计报告

财务核对和财产清查

会计档案管理的归档管理

会计档案的保管期限

会计档案的鉴定与销毁

特殊情况下的会计档案处置

会计监督







伪造 虚假的经济业务事项

变造 涂改挖补会计资料
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会计核算

基本要求

内容

依法建账

根据实际发生的经济业务进行会计核算

保证会计资料的真实和完整
伪造

变造

虚假

挖补涂改

正确采用会计处理方法 不得随意变更

会计记录文字 中文+同时

使用电子计算机进行会计核算必须符合法律规定

与会计六要素有关

不属于：制订投资计划、合同的签订与审核

会计年度 公历1月1日起至12月31日止

记账本位币
任选

对外出具报告必须折算为人民币



原始凭证 记账凭证 会计账簿 财务报告

1100192130    北京增值税专用发票

发 票 联

35571655
1100192130

2020年05月10日

成品油 35571655

开票日期：

购
买
方

名        称：

密
码
区

第
三
联
：
发
票
联
 
购
买
方
记
账
凭
证

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

合       计

价税合计（大写） （小写）

销
售
方

名        称：
备
 
注

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

收款人： 复核： 开票人： 销售方：（章）

北京顺达新能源有限公司

911101025658160M2T

北京市丰台区西三环路38号 010 - 53282656

工商银行北京市西三环路支行3602118797328798958

*乙醇汽油*92号  车用乙醇汽油
（E10)(VIA)

吨 20 5853.98230 117079.65 13% 15220.35 

壹拾叁万贰仟叁佰元整

北京石油产品销售总公司房山区分公司

91440312357263533C

北京市丰汇路76号010-61931212

工行北京丰汇路支行6070201127894577271

张慧 王林

 > * 06 04 / 52 / + 90 * + 80 99 > 3795 +* 67

039 > 7 / 1062 < > < * * 13 + 7> 71 *< *+32

4 < / - 21 < + 82018 < 30031 - +55+ 7 >> +

* 69 > 90 / 04 / 52 / + 90 * + 80 99  >3795 >

¥117079.65 ¥15220.35

¥132300.00

北京中石油第二十八站

娄天宇

  91440312357263533C

 发票专用章

北       京
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会计账簿和

财务报告

会计账簿

财务会计报告

种类 总账、明细账、日记账、其他辅助账簿

基本要求 连续登记，不得跳行、隔页

四表一注一说明

季度、月度财务会计报表 至少应当包括资产负债表和利润表

财务会计报告对外及时提供
三个负责人签名并盖章

单位负责人应当保证财务会计报告真实、完整

国有企业、国有控股的或者占主导地位 每年一次

须经审计 审计报告应当随同财务会计报告一并提供

有总会计师也要签名并盖章



感谢你的耐心倾听

主讲人：小迪老师


