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【基础点6】办理支付结算的基本要求

收款人名称
单位和银行的名称应当记载全称或规范化简称

。

口诀：

今日收不得改，

更改则无效

出票日期 必须使用中文大写

金额

中文大写和阿拉伯数码同时记载，二者必须一

致。（中文大写+阿拉伯数码）

【注意】二者不一致的票据无效；二者不一致

的结算凭证，银行不予受理。

其他

记载事项
可以更改，更改则需由原记载人在更改处签章证明。



日期书写

前加零

月——壹、贰、壹拾（1，2，10）

日——“壹”至“玖”和“壹拾”“贰拾” “

叁拾”（1-9，10，20，30）

前面加壹 日为“拾壹”至“拾玖”（11-19）

伪造VS

变造

伪造
伪造是指无权限人假冒他人或虚构他人名义签

章的行为；

变造
变造是指无权更改票据内容的人，对票据上签

章以外的记载事项加以改变的行为。

妙招——伪造是动章，变造章以外



1月15日

10月20日

练一练

3月前是否应当加零？



【多选题】（2021年）根据支付结算法律制度的规定，

下列关于办理支付结算基本要求的表述中，正确的有（ ）

。

A.结算凭证的金额以中文大写和阿拉伯数码同时记载，二

者必须一致

B.单位和银行的名称应当记载全称

C.票据的出票日期可以使用阿拉伯数码记载

D.票据上的签章为签名、盖章或者签名加盖章【答案】AD



【多选题】（2022年）根据支付结算法律制度的规定，

下列各项中，属于变造票据行为的有（ ）。

A.涂改出票金额

B.假冒他人在票据上签章

C.原记载人更改付款人名称并在更改处签章证明

D.剪接票据非法改变票据记载事项

【答案】AD



【单选题】（2022）2020年8月18日，甲公司向乙公司

签发一张金额为10万元，用途为服务费的转账支票，发现填

写有误，该支票记载的下列事项中，可以更改的是（ ）。

A.收款人名称

B.用途

C.出票金额

D.出票日期

【答案】B



【单选题】（2022年）甲银行签发一张银行汇票，出票

金额为10万元，申请人乙取得汇票后，记载实际结算金额8万

元，并将其交付给丙，丙将实际结算金额修改为5万元，将其

背书转让给戊，则戊有权请求支付的金额为（）。

A. 0

B. 5

C. 8

D. 10

【答案】A



【基础点7】票据基础知识

1.票据的种类 商业承兑汇票

银行汇票

商业汇票

现金支票

转账支票

普通支票

银行本票

银行承兑汇票

票据

汇票

支票

本票



【单选题】下列票据中，不属于我国《票据法》所称票据

的是（ ）。

A.股票

B.本票

C.支票

D.汇票

【答案】A



【多选题】（2021）根据支付结算法律制度的规定，支

票可以分为（ ）。

A.现金支票

B.转账支票

C.普通支票

D.划线支票

【答案】ABC



【多选题】（2021）根据支付结算法律制度的规定，下

列各项中，可用于转账的有（ ）。

A.现金支票

B.转账支票

C.普通支票

D.划线支票

【答案】BCD



2.票据的当事人

基本当事人

非基本当事人

票据作成和交付时就已存在的当事人

出票人、收款人、付款人

【提示】本票的基本当事人只是两个：出票人与

收款人。（本票的付款人是出票人）

票据作出并交付后，通过一定票据行为加入票据

关系而享有一定权利、承担一定义务的当事人

承兑人、背书人与被背书人、保证人

口诀妙招：基本收付出，非基承背保



①出票人 ①收款人

①付款人

②承兑人

③背书人 ③被背书人

A'银行

A B
①出票

②承兑

C
③背书

④保证人

D

④保证

票据4大行为：宝贝出城



【付款人VS承兑人】

付款人

承兑人

委托关系

主债务人

相对付款责任

绝对付款责任

不能追索

可以追索



【单选题】（2022 年）甲公司签发了一张收款人为乙公

司、背书人为丙公司的转账支票，支票上记载的付款银行为甲

公司的开户银行 M 银行，下列当事人中，不属于该支票基本

当事人的是（ ）。

A. 乙公司

B. 甲公司

C. 丙公司

D.M 银行

【答案】C



【多选题】下列各项中，属于银行本票的基本当事人的有

（ ）。

A.出票人

B.收款人

C.付款人

D.保证人

【答案】AB



【多选题】甲公司因购货需要想其开户银行M银行申请签

发了一张银行本票，收款人为乙公司，乙公司收到银行本票后

将其背书转让给丙公司，下列各项中，属于该银行本票当事人

的有（ ）。

A.乙公司

B. 甲公司

C. 丙公司

D. M银行

【答案】ACD



3.票据的权利

（1）票据权利的概念

持票人向票据债务人请求支付票据金额的权利，包

括“付款请求权”和“追索权”。

付款
请求权

追索权

第一顺序权利
第二顺序权利

收款人+最后的被背书人
收款人+最后被背书人+保证

人+背书人



①付款请求权 ②追索权

A'银行

A B

①

②

①

②

D

出票人 收款人

A'银行

A B

背书人出票人

C

被背书人

②②



持票人可以不按照票据债务人的先后顺序，对其中任

何一人、数人或者全体行使追索权。持票人对票据债务人

中的一人或者数人已经进行追索的，对其他票据债务人仍

可以行使追索权。被追索人清偿债务后，与持票人享有同

一权利。



【单选题】（2020年）甲公司持有一张商业汇票，到期

委托开户银行向承兑人收取票款。甲公司行使的票据权利是

（ ）。

A.付款请求权

B.利益返还请求权

C.票据追索权

D.票据返还请求权

【答案】A



愿大家以梦为马

顺利拿证！


