
第十七章 民事诉讼法

【专题五】民事诉讼证据和证明

（3）电子数据存在下列情形的，人民法院可以确认其真实性，但有足以反驳的相反证据的除外：

①由当事人提交或者保管的于己不利的电子数据；②由记录和保存电子数据的中立第三方平台提供或者确认

的；③在正常业务活动中形成的；④以档案管理方式保管的；⑤以当事人约定的方式保存、传输、提取的。

5.一方当事人控制证据无正当理由拒不提交，对待证事实负有举证责任的当事人主张该证据的内容不利于控

制人的，人民法院可以认定该主张成立。

【专题六】一审普通程序

（一）起诉和受理

1.起诉的条件

（1）原告是与本案有直接利害关系的公民、法人或其他组织；（2）有明确的被告；（3）有具体的诉讼请求和

事实、理由；（4）属于人民法院受理民事诉讼的范围和受诉人民法院管辖。

2.受理

符合起诉条件的 应在 7 日内立案，并通知当事人

不符合起诉条件的 应在 7 日内裁定不予受理；原告对裁定不服的，可以上诉。

起诉状被告信息不足

以认定明确的被告的

（1）法院可以告知原告补正；

（2）原告补正后仍不能确定明确的被告的，人民法院裁定不予受理。

人民法院应予受理的

特殊情形

（1）裁定不予受理、驳回起诉的案件，原告再次起诉，符合起诉条件且不属于《民

事诉讼法》规定情形的，人民法院应予受理。

（2）原告撤诉或者人民法院按撤诉处理后，原告以同一诉讼请求再次起诉的，人民

法院应予受理。

（3）夫妻一方下落不明，另一方诉至人民法院，只要求离婚，不申请宣告下落不明

人失踪或者死亡的案件，人民法院应当受理，对下落不明人公告送达诉讼文书。

（4）赡养费、扶养费、抚养费案件，裁判发生法律效力后，因新情况、新理由，一

方当事人再行起诉要求增加或者减少费用的，人民法院应作为新案受理。

（5）当事人超过诉讼时效期间起诉的，人民法院应予受理。受理后对方当事人提出

诉讼时效抗辩，人民法院经审理认为抗辩事由成立的，判决驳回原告的诉讼请求。

【2018 年•单选题】下列关于民事诉讼起诉和受理的说法中，正确的是（ ）。

A.符合起诉条件的，法院应当在 3 日内立案 B.不符合起诉条件的，法院应当裁定驳回原告诉讼请求

C.起诉应有明确的被告 D.起诉状列写被告信息不明确的，法院可以判决驳回起诉

【答案】C

【解析】本题考核民事诉讼的起诉和受理。符合起诉条件的，法院应当在 7 日内立案。所以选项 A 错误。不

符合起诉条件的，应当在 7日内作出裁定书，不予受理。所以选项 B错误。起诉应当有明确的被告。所以选

项 C正确。起诉状列写被告信息不足以认定明确的被告的，人民法院可以告知原告补正；原告补正后仍不能

确定明确的被告的，人民法院裁定不予受理。所以选项 D 错误。

（二）裁定适用的范围（总结）

裁定适用的范围 （1）不予受理 可以上诉

（2）对管辖权有异议的

（3）保全和先予执行（4）准许或者不准许撤诉

（5）中止或者终结诉讼（6）补正判决书中的笔误

（7）中止或者终结执行（8）撤销或者不予执行仲裁裁决

（9）不予执行公证机关赋予强制执行效力的债权文书

（10）其他需要裁定解决的事项



（三）审理程序

审 理 前

准备

1.发送起诉状副本、答辩状副本

（1）人民法院应当在立案之日起 5 日内将起诉状副本发送被告，被告应当在收到之日起 15 日内提

出答辩状。

（2）人民法院应当在收到答辩状之日起 5 日内将答辩状副本发送原告。

2.人民法院对决定受理的案件，应当在受理案件通知书和应诉通知书中向当事人告知有关的诉讼权

利义务，或者口头告知。

3.审判人员确定后，应当在 3 日内告知当事人。

4.人民法院发现应当参加诉讼的当事人没有参加诉讼的，人民法院应当通知其参加诉讼，或者由当

事人向法院申请追加。

5.程序分流

人民法院对受理的案件，分别情形，予以处理：

（1）当事人没有争议，符合督促程序规定条件的，可以转入督促程序；

（2）开庭前可以调解的，采取调解方式及时解决纠纷；

（3）根据案件情况，确定适用简易程序或者普通程序；

（4）需要开庭审理的，通过要求当事人交换证据等方式，明确争议焦点。

6.庭前会议

根据案件具体情况，庭前会议可以包括下列内容：

（1）明确原告的诉讼请求和被告的答辩意见；

（2）审查处理当事人增加、变更诉讼请求的申请和提出的反诉，以及第三人提出的与本案有关的

诉讼请求；

（3）根据当事人的申请决定调查收集证据，委托鉴定，要求当事人提供证据，进行勘验，进行证

据保全；

（4）组织交换证据；

（5）归纳争议焦点；

（6）进行调解。

开 庭 审

理

1.除涉及国家秘密、个人隐私或者法律另有规定的以外，应当公开审理。离婚案件，涉及商业秘密

的案件，当事人申请不公开审理的，可以不公开审理

2.法院审理民事案件，应当在开庭 3 日前通知当事人和其他诉讼参与人。公开审理的，应当公告当

事人姓名、案由和开庭的时间、地点

3.查明当事人和其他诉讼参与人是否到庭，宣布法庭纪律。开庭审理时，由审判长或者独任审判员

核对当事人，宣布案由和审判人员、书记员名单，告知当事人有关的诉讼权利义务，询问当事人是

否提出回避申请。

4.当事人在法庭上可以提出新的证据。当事人经法庭许可，可以向证人、鉴定人、勘验人发问。当

事人要求重新进行调查、鉴定或者勘验的，是否准许，由人民法院决定。

5.原告增加诉讼请求，被告提出反诉，第三人提出与本案有关的诉讼请求，可以合并审理。

判 决 和

裁定

1.公开宣判

人民法院对公开审理或者不公开审理的案件，一律公开宣告判决。

2.审限

人民法院适用普通程序审理的案件，应当在立案之日起 6个月内审结。有特殊情况需要延长的，经

本院院长批准，可以延长 6个月；还需要延长的，报请上级人民法院批准。

（四）审理过程中的几种情况及处理

1.撤诉

申请撤诉 受理后，宣告判决前

按撤诉处

理

原告（包括无民事行为能力的原告方的法定代理人、有独立请求权的第三人）经传票传唤，无正

当理由拒不到庭的，或未经法庭许可中途退庭的



2. 缺席判决

（1）被告提出反诉，法院已经把反诉和本诉合并审理，而原告经合法传唤，无正当理由拒不到庭的，或未经

法庭许可中途退庭，对反诉可以缺席判决。

（2）不是必须到庭的被告经合法传唤，无正当理由拒不到庭的，或未经法庭许可中途退庭的。

（3）法院裁定不准撤诉的，原告经合法传唤，无正当理由拒不到庭的。

（4）无民事行为能力的被告方的法定代理人，经合法传唤无正当理由拒不到庭的。

（5）无民事行为能力的离婚诉讼，当事人的法定代理人不能到庭的。

3.延期审理、诉讼中止与诉讼终结

延期审理 含义 推迟审理的时间

情形 （1）必须到庭的当事人和其他诉讼参与人有正当理由没有到庭的。

（2）当事人临时提出回避申请的

（3）需要通知新的证人到庭，调取新的证据，重新鉴定、勘验，或者需要补充调查

（4）其他应当延期的情形

诉讼中止 含义 暂时停止诉讼程序

情形 （1）一方当事人死亡，需要等待继承人表明是否参加诉讼

（2）一方当事人丧失诉讼行为能力，尚未确定法定代理人

（3）作为一方当事人的法人或者其他组织终止，尚未确定权利义务承受人的

（4）一方当事人因不可抗拒的事由，不能参加诉讼

（5）本案必须以另一案的审理结果为依据，而另一案尚未审结等。

（6）其他应当中止诉讼的情形

后果 诉讼中止原因消除后，恢复诉讼程序

诉讼终结 情形 （1）原告死亡，没有继承人，或者继承人放弃诉讼权利

（2）被告死亡，没有遗产，也没有应承担义务的人

（3）离婚案件的一方当事人死亡

（4）追索赡养费、抚养费、抚育费或解除收养关系案件的一方当事人死亡

后果 使诉讼程序继续进行已无必要或不可能继续进行

【专题七】简易程序

（一）简易程序的特点

1.简化起诉的方式，原告可以口头起诉；1.简化起诉的方式，原告可以口头起诉；

2.简化受理案件的程序，基层法院或派出法庭可以当即审理，也可以另定日期审理；

3.简化传唤方式，可以用简便方式随时传唤当事人、证人；

4.简化审判组织，实行独任制；

5.简化开庭审理的程序，无须事前通知、公告，也无须遵循普通程序规定的审理阶段；

6.缩短审结案件的期限，应当在立案之日起 3个月内审结。


